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系统前期准备
浏览器配置

Internet选项

为了让系统插件能够正常工作，请按照以下步骤进行浏览器的配置。

1、打开IE浏览器，点击“工具”菜单，选择“Internet选项”，如下图：

[image: image2.png]Ctrl+Shift+Del

Ctrl+Shift+P
Ctrl+J
>
nder SmartScreen FE#EE(T) >
TEEE)...
BETE
R Ctrl+Shift+U

F2 FEEARTAD

=t ST




2、弹出“Internet选项”对话框，请选择“安全”选项卡，并选中“受信任的站点”，如下图：
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3、点击“站点” 按钮，出现如下对话框，如下图：
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输入系统服务器的IP地址，格式例如：http://zc.xstzgs.com，然后点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。

4、设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限，如下图：

[image: image5.png]Internet BT ? X

J FER(S)
EXESSFRREASIREGET B
&,
EXEPERL,
BRERZSREIIL)
BEX
BEVRE
- EFMIRE, BadaeRs"
- EEREERE, ERdEiAREl"
[ ERrE @ RERE ey N
Internet Explorer)(P) BEURBO), ERAR3I0)

BFTERKEREEAIAREIR)

T BUA RIFB(A)





①会出现一个窗口，把其中的Activex控件和插件的设置全部改为启用，如下图：
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②文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用，如下图：
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关闭拦截工具

上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作，如下图：
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驱动安装
驱动下载

登录新盛集团招标采购平台http://zc.xstzgs.com:18380/，点击操作指南，下载驱动：
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驱动安装
1、点开驱动下载保存的地址，双击打开；
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2、双击打开后，可选择快速安装，也可选择自定义安装，可自主选择安装路径：
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开始安装前，请先关闭IE浏览器，如未关闭，会出现下图提示，点击确定即可关闭IE浏览器：
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安装完成后，点击完成，安装结束：
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供应商管理
供应商注册
流程说明：供应商的登录系统账号可以进行网上注册，注册完成后填写供应商信息提交审核，经过审核同意后，可通过该账号登录系统。
操作步骤：

供应商员登录交易平台，点击“免费注册”，如下图：
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点击“我已阅读并同意该协议”按钮，确认注册协议，如下图：
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填写用户信息，勾选“同意《用户注册协议》”，点击“立即注册”按钮，注册完成。
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点击立即注册后，跳出注册成功的页面，点击立即登录。
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输入登录名和密码后点击“立即登录”，即可登录系统，注册成功后第一次登录系统会提示用户完善资料并提交审核，点击确定，进入供应商信息管理页面。
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供应商信息管理
流程说明：供应商完成注册后登录可以进行本单位基本信息的维护，可进行信息的录入、修改。

操作步骤：

1、点击基本信息菜单中“修改信息”，可对单位信息进行录入、修改，如下图：[image: image21.png]MESRREREES
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2、点击“修改信息”。
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3、完善相关资料，其中标有红色*的填写项为必填项。
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4、信息填写完成后，点击“电子件管理”，上传相关电子件。
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5、点击上传按钮即可选择相关电子件上传，点击右上角“下载”按钮即可下载“法定代表人资格证明书及授权委托书”格式要求。
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6、电子件上传完毕后点击“下一步”。
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7、检查信息无误后，点击“提交信息”；提交信息之前，如果发现信息有误，仍可点击“修改”继续修改，重复上述操作；一旦提交信息之后，信息即不可修改，若需修改信息，需信息审核通过后点击“修改”按钮可修改信息。
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8、单位信息提交审核后，页面会显示“待验证”的状态，如下图：
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如果信息审核通过，页面会显示“验证通过”的状态，如下图：
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如果提交的信息因某种原因未通过审核，页面会显示“验证不通过”的状态，如下图：
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9、基本信息提交后，供应商信息管理中其他模块信息填写提交审核方式与基本信息类似，此处不再重复叙述。
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供应商投标
公开招标（网招）
登录供应商账号，进入公告信息，点击我要报名，完成报名之后等待审核：
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报名审核通过后，进入我的项目，点击项目流程：
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下载相关文件：
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下载招标文件需支付标书费，支付成功后可下载招标文件：
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文件下载完成后，上传投标文件，投标文件制作手册已经在投标文件制作工具中上传，此处不再重复赘述，选择投标文件上传即可，等待开标。

评标结束后，可在结果通知书模块查看通知书，中标单位收到中标通知书，未中标单位收到招标结果通知书：
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公开招标（非网招）
登录供应商账号，进入公告信息，点击我要报名，完成报名之后等待审核：
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报名审核通过后，进入我的项目，点击项目流程：
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下载相关文件：
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下载招标文件需支付标书费，支付成功后可下载招标文件：
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文件下载完成后，非网招项目不必线上上传投标文件，等待开标。

评标结束后，可在结果通知书模块查看通知书，中标单位收到中标通知书，未中标单位收到招标结果通知书：
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邀请招标（网招）
1、点击待办消息按钮，点击邀请招标，点击收到的邀请通知：
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进入邀请通知后，可点开邀请书查看，并生成回执函发给采购人。

后续流程和公开招标一致，此处不再重复赘述。
邀请招标（非网招）
1、点击待办消息按钮，点击邀请招标，点击收到的邀请通知：
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进入邀请通知后，可点开邀请书查看，并生成回执函发给采购人。
后续流程和公开招标一致，此处不再重复赘述。
询比采购（网招公开征集）
1、点击我要报名，信息填写完成后点击我要报名，点击确定，报名完成：
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2、报名完成后，会跳出如下页面，点击网上支付，支付标书费后点击下载采购文件：
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3、采购文件下载后，可点击打印回执码，生成已完成报名的回执码：
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4、关闭页面，点击我的项目，进入项目流程：
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上传投标文件：
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填写报价和工期，上传投标文件（pdf版本），点击修改保存，等待开标：
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5、供应商在成交结果通知书发出后可收到通知书，点击查看并下载：
[image: image55.png]TmEHE

A ST
% 100%




询比采购（网招邀请供应商）
1、点击消息提醒，点击邀请提醒，进入项目，
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2、查看邀请书，填写报名信息，选择参加或者不参加：
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后续流程和公开征集一致，此处不再重复赘述。
询比采购（非网招）
1、供应商非网招流程和网招一致，且不用线上上传投标文件，此处不再重复赘述：
[image: image58.png]e ERMRE SRS

W% Windows El)

i Windowsd

RS

javascript:void(0) ®100%





竞争性谈判（非网招）
1、供应商竞争性谈判流程和询比采购非网招一致，且不用线上上传投标文件，此处不再重复赘述。






国泰新点软件股份有限公司


地址：江苏张家港市经济开发区(http://www.epoint.com.cn)


电话：0512-58188000传真：0512-58132373
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